ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICDS

Guia N.° 12 LSD - Cambios datos en DJ - Rectificativas de F931

INTRODUCCION

Al ingresar liquidaciones, el servicio Libro de Sueldos Digital permite al empleador
realizar modificaciones de las mismas siempre que se encuentren en condicion
ingresada, validada o invalidada.

Sin embargo, una vez que la liquidacién se encuentra aceptada, el sistema no permite
gue la misma se edite o se elimine.

Ante esta situacién, cualquier cambio a realizar admite dos alternativas segun el caso:

1- Modificacién de datos que impactan en la liquidacion de sueldos (mediante el
ingreso de una nueva liquidacion).

2- Modificacion de datos que no implican cambios en la liquidacion de sueldos (a
través de la opcion “Némina”).

Cualquiera de las alternativas puede generarse antes o después de hacer el envio del F931. En
caso de hacerlo antes, actuarad solo a efecto de ajuste y serd contemplado en la instancia
original; mientras que, si se hace con posterioridad, implicara una rectificativa.

1- MODIFICACION DE DATOS QUE IMPACTAN EN LA LIQUIDACION DE
SUELDOS

Cuando fuera necesario incorporar nuevas liquidaciones de sueldo para informar
novedades y/o ajustes, se incorporan las liquidaciones necesarias en el periodo que
corresponde, cumpliendo todos los pasos propios del proceso de liquidaciones de
sueldos: cargar, validar y aceptar la liquidacién.

Por ejemplo, si es necesario rectificar 01/2017, hay que posicionarse en el cuadro de
liguidaciones de ese periodo y agregar una liquidacién:
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Los pasos siguientes son idénticos a los requeridos al ingreso de cualquier liquidacion
corresponda o no al periodo vigente.

Tener en cuenta que para conformar el F931 se tomara la informacién de todas las
liguidaciones de sueldos ingresadas en ese periodo.

Ejemplo |

PERIODO: 01/2017

Liquidacién Fecha Aceptacidn Conceptos liquidados que suman a la base 1
1 10/01/2017 42000
2 15,/01/2017 £20.000
Presentacién F931 original: 10/02/2017 - Base imponible 1: $22.000
Se agrega una nueva liquidacion:
Liguidacidn Fecha Aceptacion Conceptos liguidados gue suman a la base 1
3 12/11/2017 S5.000

Presentacién F931 rectificativa: 12/11/2017 - Base imponible 1: $27.000

Ejemplo Il

PERIODO: 10/2017

Liquidacidn Fecha Conceptos liquidados que Conceptos liquidados que suman
Aceptacidn summan ala base 1 a la base no remunerativa

1 10/10/2017 52,000 50

15/10/2017 £20.000 £3.000

Presentacién F931 original: 10/11/2017 - Base imponible 1: $22.000 - Base no
remunerativa: $3.000

Se agrega una nueva liquidacion:

Liquidacion Fecha Conceptos liquidados que suman Conceptos liqguidados que restan a la
Aceptacion ala base 1 base no remunerativa
3 12/11/2017 51.000 {51.000)

Presentacion F931 rectificativa: 12/11/2017 - Base imponible 1: $23.000 - Base no
remunerativa: $2.000

Ejemplo Il

PERIODO: 10/2017

Liquidacidn Fecha de Conceptos Montos
aceptacion liquidados
1 30/10,2017 Sueldo 10.000
i 30/10/2017 Jubilackén (1.100)
1 30/10/2017 QObra social {200}
i 30/10/2017 PAMI {200}




ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICDS

Presentacién F931 original: 10/11/2017 Base imponible 1: $10.000

Se agrega una nueva liquidacion, para cambiar la composicion del cuadro de datos

complementarios
Liguidacian Fecha de Conceptos Montos
presentacidn liquidados
2 27/02/2018 Vacaclones 6.000
2 27/02/2018 Sueldo (6.000)

Presentacién F931 rectificativa: 27/02/2018 Base imponible 1: $10.000

Para mayor informacién respecto a esta alternativa de ajuste o rectificativa, consultar
Guia N° 27 - LSD: Ajuste de liquidaciones aceptadas, en la cual se abordan distintos

casos practicos.

2- MODIFICACION DE DATOS QUE NO IMPLICAN CAMBIOS EN LA
LIQUIDACION DE SUELDOS

En caso de ser necesario, se podran modificar datos del F931sin afectar la liquidacion
de sueldos. Ello de modo manual o importando un archivo.

Esta modificacion debe realizarse siempre que se haya finalizado el ingreso y
aceptacion de todas las liquidaciones previstas a ingresar.

a. Modificacion manual
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Para realizar la modificacién manual se debe acceder a la opcién "Némina" al pie del
cuadro del periodo que se quiere cambiar Al ingresar se visualizara en la pantalla el
listado de empleados que hayan sido incluidos en las liquidaciones de sueldos del
periodo. Se podra filtrar para buscar por CUIL o por Apellido, el empleado a modificar.
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LIQUIDACIONES Y DDJJ: Listado de empleados declarades en DDJJ
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Haciendo click en el botén de edicién asociado al empleado a modificar, aparece la
pantalla de datos relacionados con la declaracion jurada (registro tipo 04 / pantalla 1
de carga manual).
| LIQUIDACIONES ¥ DDJJ: Carga manual de liquidaciones y DDJJ
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Una vez modificados los datos necesarios, presionar el boton

b. Madificacion por importacion de archivos

Para realizar la modificacién por importacion de archivos, se debe también acceder a la
opcion "Némina" al pie del cuadro del periodo que se quiere cambiar

Dias Base: 30 Agregar Liguidacicr
Humert Trabajadores Remunerativos  No Remuonerativos Descuentos LS Rl
05/2016
i 9 1 52305 450 08 5 85.455,60 (S647.910,43) O B
DJ"'-. !5" VO: 51 Relencionas: NO Nomina: 51 GENERAR F301

A continuacién se debe presionar el boton y seleccionar la ubicacién y
nombre del archivo txt a importar.

Ese archivo debera respetar las siguientes caracteristicas:
e Se deberan informar los registros tipo '01' y '04' en forma obligatoria.
e No se aceptaran registros tipo '02', '03'y '05'".
e Enelregistro '01' el campo "ldentificacién del envio" debe tener el valor "RE"

e Enelregistro '01' deben dejarse en blanco los campos: "Tipo de liquidacion",
"NUmero de liquidacion" y "Dias base"
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e En el registro '04' deberan incluirse sélo los empleados que estén relacionados
con las modificaciones a informar, pero de estos se deben completar todos los
campos, difieran o no de la declaracién F931 ya presentada.

c. Presentacion de la DJ

Una vez modificados los datos de la DJ se visualizara una advertencia de que existe una
DJ modificada y que no ha sido presentada aun:
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Para continuar con el proceso, hay que presionar el botén "GENERAR F931", en ese
momento se realiza un proceso de validacion.

Hasta que no se genere un F931 (sea original o rectificativa), el icono indicado se
mantendra visible y no permitira el ingreso de una nueva liquidaciéon en ese periodo.

Considerar que la mera modificacion a través de la opcion “Némina” sin hacer envio de
F931 no impacta en la Declaracién Jurada.

Si se modificé alglin dato que implica un cambio en las liquidaciones de sueldos ya
ingresadas, aparecera un error y se debera subsanar ingresando la liquidacion de
sueldos faltante y/o modificando nuevamente los datos del F931.

d. Desestimacion de los cambios por Némina

Como fue indicado anteriormente, los cambios por Nomina deben ser reflejados una
vez que se estima no habrad mas ingresos de liquidaciones.

Si habiendo realizado un cambio por Némina, se identifica la necesidad de incluir una
nueva liquidacion o una liquidacion por modificacion del tipo 1 “Modificacién de datos
gue impactan en la liquidacién de sueldos”, al intentar agregar la liquidacién el sistema
mostrara el siguiente mensaje:

Agrages Liguidadidn

Para realizar el ingreso de la liquidacion, se debera desestimar los cambios realizados

®

por Némina. A tal fin, al hacer click en el icono! * surgira la siguiente ventana de

Rectificacion de datos de DJ

La OJ ha sido modificads. deberd presionar & boton GENERAR F931
para validar s rectficativa. o DESESTIMAR pars elmunar ios cambios
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Si se deseara desestimar los cambios por Némina pero resguardando los mismos para
su posterior reingreso, el servicio cuenta con la posibilidad de descargarlos en formato
txt, para luego posibilitar su importacién, mediante el procedimiento del punto 2-b. de
la presente guia.

A fin de realizar la descarga, llevar a cabo el siguiente procedimiento desde la solapa
Consultas:

CONCEFTOS

CONSULTAS: Consultas de liguidaciones

Selecoione alguno de los siguenies critenos de busqueda
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Seleccione @l criterio de ofdenamsnto
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